
附件2：校务会议议题材料排版参考格式
关于XXX的报告
（大标题：方正小标宋简体，二号，加粗，居中，段前4.6行，行距固定值35磅）

校务会：
为贯彻落实……，根据……，现将有关情况汇报如下。
一、一级标题
（方正黑体简体，16.5，加粗，两端对齐，行距固定值29.5磅）
（一）二级标题
（方正楷体简体，16.5，加粗，行距固定值29.5磅）
1.三级标题
（方正楷体简体，16.5，不加粗，行距固定值29.5磅）
正文
（方正仿宋简体，16.5，加粗，行距固定值29.5磅，西文字体：仿宋）
[bookmark: _GoBack]二、提请校务会审议决定事项
（一）……
（二）……

附件：1.……
2.……

单位名称
年  月  日


备注：
（1）添加页码；
（2）页边距：上：3.6厘米；下：2.3厘米，左：2.6厘米；右：2.6厘米；
（3）附件格式参照正文，整洁、美观、大方。
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